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Introducao

O Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as AdministragGes Publicas, doravante designado
SNC-AP, aprovado pelo Decreto-Lein.2 192/2015, de 11 de setembro, com as devidas alteracdes,
define no artigo 9.2 os aspetos a englobar para garantir a legalidade eficiéncia e eficicia. A

presente norma contempla o ponto 2.9 do Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de fevereiro, POCAL.

O documento aqui apresentado contém os elementos necessérios ao sistema de controlo
interno da Freguesia, englobando os métodos e procedimentos a organiza¢do e controlo de

servigos.
Artigo 1.2 Objeto

A Norma de Controlo Interno, doravante NCI, compreendida na contabilidade das Autarquias
Locais, é composta pelo plano de organizagdo, politicas, métodos e procedimentos de controlo
adotados pela Freguesia, que permitam assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada, eficaz e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengdo e detecdo de
situacdes de ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos e
a preparagao oportuna de informagao financeira fidvel, visando atingir os objetivos previstos no

-artigo 9.2 do SNC-AP e no Ponto 2.9.1 do POCAL.

Artigo 2.2 Ambito de Aplicaces

1- O presente regulamento é aplicdvel a todos os servicos da Junta de Freguesia de
Alcochete, sendo gerido e coordenado pelo drgdo Executivo.

2- Compete ao drgdo Executivo o acompanhamento direto da implementacdo destas
normas, bem como o seu cumprimento e dos preceitos legais aplicaveis.

3- Compete aos Assistentes Técnicos, a execugdo e cumprimento das normas contidas
neste regulamento, sob orientagdo hierdrquica.

4- O drgdo Executivo poderda apresentar proposta de revisdo do presente regulamento,

sempre que razoes de eficdcia o justifiquem.
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Artigo 3.2 Documentos Oficiais

Sdo documentos oficiais da Junta de Freguesia todos aqueles que, pela sua natureza,
representam atos administrativos necessarios a prova de factos relevantes, tendo em
conta o seu enquadramento legal e as correspondentes disposi¢des aplicaveis as
autarquias locais.

Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de registo do inventério do
patriménio agregadas nos livros de inventario imobilizado, das existéncias, os livros de
escrituragao periddica e permanente, os documentos previsionais e os documentos de
prestagao de contas a remeter ao Tribunal de Contas.

Podem também ser utilizados, para além dos documentos obrigatérios referidos nos
nimeros anteriores, quaisquer outros considerados convenientes tendo em conta a sua

natureza especifica e enquadramento legal.

Artigo 4.2 Organizacdo Contabilistica

A organizagdo contabilistica serd executada com os principios e regras estabelecidos no
SNC-AP.

A aplicagdo dos principios contabilisticos fundamentais formulados no SNC-AP deve
conduzir a obtengdo de uma imagem verdadeira e apropriada da situagdo financeira,
dos resultados e da execugdo orcamental da Junta de Freguesia de Alcochete.

Artigo 5.2 Registos e Sistema Informatico

Os registos contabilisticos sdo processados informaticamente.

A integridade e confidencialidade dos dados devem estar devidamente protegidas.

O sistema informatico contempla procedimentos adequados de controlo contabilisticos,
assegurando que o registo automatico das operagOes se processa pelos valores
corretos, com uma adequada classifica¢do e nos periodos em que se verificam.

Artigo 6.2 - Funcionamento da Caixa

1- A caixa é apenas constituida por notas e moedas.

2- Todas as importancias recebidas sdo depositadas integralmente.

3- Os recebimentos e os pagamentos sao registados diariamente em folhas de caixa e
resumos didrios de tesouraria que evidenciam as disponibilidades existentes.

4- A importancia em numerario existente em caixa ndo deve ultrapassar o montante
adequado as necessidades diérias da autarquia.
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Artigo 7.2 Limites de disponibilidade em caixa

A importancia em numerdrio existente em caixa no montante do seu encerramento
semanal, ndo deve ultrapassar o limite maximo de 250 euros.

O seu remanescente deve ser depositado pelo Assistente Técnico responsavel pela
contabilidade, na conta da Junta de Freguesia de Alcochete.

Artigo 8.2 Fundo de Maneio

O Fundo de Maneio rege-se por regulamento especifico, aprovado pelo 6rgdo Executivo,

o qual estabelece a sua constituicdo e regularizacdo, e contem:

a) A natureza da despesa a pagar;

b) O limite maximo mensal;

c) A afetagdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da classificacdo
econdmica;

d) Osresponsaveis pela sua posse, utilizagdo e contagem;

e) A sua reconstituicdo mensal contra a entrega dos documentos justificativos da
despesa;

f) A sua reposigcdo até ao ultimo dia util de cada exercicio econémico.

Artigo 9.2- Contas Correntes

Compete ao Assistente Técnico responsdvel pela contabilidade, ou na sua falta ao
Tesoureiro, manter permanentemente atualizadas as contas correntes referentes as
instituicdes bancdrias onde se encontrem contas abertas em nome da Junta de
Freguesia de Alcochete.

Artigo 10.2 Reconcilia¢gdes bancarias

As reconciliagbes bancarias sdo feitas mensalmente e confrontadas com registos da
contabilidade.

Quando se verifiquem diferengas nas reconciliagées bancdrias, estas serdo averiguadas
e prontamente regularizadas.

Artigo 11.2 - Formas de aquisi¢cdes

Todas as compras a realizar pela freguesia serdo obrigatoriamente antecedidas de
autorizagdo do Presidente, do Tesoureiro, ou de ambos em que a Lei o0 imponha.
Excetuam-se do niimero anterior, as compras de reduzido montante, entendendo-se
como tal, as que se compreendam até ao limite da verba correspondente a
disponibilidade em caixa, as quais serdo efetuadas mediante simples autorizacdo do
Presidente da Junta.
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Artigo 12.2 Conferéncia de faturas e pagamento

As faturas ou documentos equivalentes sdo conferidas quanto as matérias de direito e
facto.

A ordem de pagamento é conferida e assinada pelo Tesoureiro e autorizada pelo
Presidente.

Artigo 13.2 Inventario Geral

O inventario patrimonial inclui todos os bens duradouros e equipamentos que sdo
propriedade da Junta de Freguesia e rege-se pelo respetivo Regulamento de Inventdrio
e Cadastro do Patriménio da Junta de Freguesia de Alcochete.

Artigo 14.2 Documentos escritos, despachos e informacdes

Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informagdes que sobre eles
forem exarados, que integram os processos administrativos internos, devem identificar
os seus subscritores de forma bem legivel e a data em que foi elaborado.

Artigo 15.2 Responsabilidade pelo uso de bens

Cada funcionario é responsdvel pelos bens e equipamentos que lhes estejam atribuidos.

Artigo 16.2 - Violagdo das normas
A violagdo das normas estabelecidas no presente Regulamento, sempre que indicie o
cometimento de infragdo disciplinar, da lugar a imediata instauragdo de procedimento
competente, nos termos previstos no estatuto disciplinar.

Artigo 17.2 - Casos omissos

As duvidas de interpretagdo e os casos omissos serdo resolvidos por delibera¢do da
Junta de Freguesia, sob proposta do Presidente.

Artigo 18.2 Revogacao

Sdo revogadas todas as disposi¢cGes regulamentares na parte que contrariem as regras
e principios estabelecidos no presente Regulamento.

Artigo 19.2 Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor ap6s ter sido aprovado em reunido de
Executivo.
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Aprovacdo pelo Executivo da Junta de Freguesia:

O presente Regulamento de Norma de Controlo Interno, devidamente rubricado, foi aprovado
na Reunido da Junta de Freguesia de Alcochete que se realizou em 11 de janeiro de 2022.

Presidente: cﬁgﬂ_{ﬁ/i \Tg’n’l‘ el W:df' 0@
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Tesoureiro: M&XS
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