=
JUNTA DE FREGUESIA DE ALCOCHETE

QUADRO DE PESSOAL 2018

Nos termos do Art2 52 da Lei N2 12-A/2008

AtribuicBes /Competéncias /Actividades Cargo/Categoria Numero de postos de trabalho
Servicos Administrativos Ocupados A Criar

Apoio aos Orgdos Autdrquicos (Executivo e
Deliberativo): Trabalho de elaboragdo e preparacdo
de documentagdo para reuniGes e elaboragdo de
outros documentos segundo instrugdes dos mesmos,
Execucdo de deliberagGes.

Gestdo Administrativa e Financeira: Coordenacio
dos recursos humanos existentes, Elaboragdo dos
documentos previsionais (GOP e Orgamento), gestdo
e execucao, Elaboragdo da documentacdo da
prestacdo de contas.

Recursos Humanos: Gestdo geral. Recrutamento e
selecdo. Controle de férias faltas e licengas.
Processamento de vencimentos.

Patriménio: Manter atualizado o Inventédrio do
cadastro e patriménio da Junta de Freguesia.
Expediente geral e atendimento ao publico:
Emissdo de atestados, declaragdes, certiddes e outros
documentos. Gestdo do arquivo e da
correspondéncia. Atendimento geral efetuado na
Sede.

Assistente Técnico 2 0

Total Geral 2 0

Mapa Resumo dos postos de trabalho por Carreira / Categoria

Carreira / Categoria Namero de postos de trabalho

Ocupados A criar Total

Assistente Técnico 2 0

Total Geral 2 0

Aprovado em reunido da Junta de Freguesia de 23/01/2018
Aprovado em sessdo da Assembleia de Freguesia de 08/02/2018



